
Zarządzenie Nr 217/2026
Wójta Gminy Hajnówka

z dnia 30 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Gminie Hajnówka procedury wewnętrznej dotyczącej Krajowego
Systemu e-Faktur

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.) w związku z brzmieniem ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.), ustawy z dnia 16 czerwca 2023 r. o
zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz.
1598), ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz ustawy o
zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2025 poz. 1203)
zarządzam, co następuje.

§1.
W Urzędzie  Gminy Hajnówka i  jednostkach objętych centralizacją rozliczeń VAT Gminy Hajnówka
niniejszym wprowadza się procedurę w zakresie Krajowego Systemu e-Faktur,  która to procedura
stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia [dalej: Procedura KSeF].

§2.
Zobowiązuje  się  kierowników  wszystkich  jednostek  objętych  centralizacją  rozliczeń  VAT  Gminy
Hajnówka oraz Skarbnika Gminy i Sekretarza Gminy Hajnówka do wdrożenia, a następnie czuwania
nad przestrzeganiem Procedury KSeF.

§3.
Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Gminy Hajnówka do stosowania Procedury KSeF.

§4.
Pełnienie  obowiązków  Koordynatora  KSeF  wskazanego  w  Procedurze  KSeF  powierza  się  Pani
Magdalenie Kowalskiej, dane do kontaktu: Urząd Gminy Hajnówka, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnówka,
tel. 85 306 78 04, adres e-mail: m.kowalska@gmina-hajnowka.pl

§ 5.
Do pełnienia roli Administratora Systemu KSeF w zakresie właściwości podatnika – Gminy Hajnówka
upoważniam:

1) Panią Magdalenę Kowalską;

2) Panią Marzenę Kublik – Skarbnika Gminy;

3) Panią Paulinę Bartoszuk.

§ 6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, a Procedurę KSeF stosuje się od dnia 1 lutego
2026 r.

                              Wójt 

mgr Lucyna Smoktunowicz


