ZARZADZENIE Nr 134/2025
Woadjta Gminy Hajnéwka
zdnia 22 kwietnia 2025 r.

w sprawie powolania gminnego zespotu informatycznego i operatoré6w informatycznej obstugi
Obwodowych Komisji Wyborczych w Gminie Hajnéwka
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r.

Na podstawie art. 156 8§ 1 i art. 162 § 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks
Wyborczy (t. j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 365), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) oraz Uchwaty Nr 55/2025 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 3 lutego 2025 r. w sprawie warunkOw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
18 maja 2025 r. zarzgdzam, co nastgpuje:

8 1. Powoluje¢ Paniag Katarzyne Hajduk oraz Pana Tomasza Sakiela do gminnego zespolu
informatycznego w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18
maja 2025 r.
8§ 2. Zakres zadan i uprawnien gminnego zespotu informatycznego stanowi Zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
8 3. Powotluj¢ operatorow informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 18 maja 2025 r. w nastepujacym
sktadzie:
1. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Szkole Podstawowej w Dubinach — Alina Ginszt;
2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Gminnym Centrum Kultury w Dubinach — Ewelina

Kulaj;

3. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Swietlicy Wiejskiej w Nowosadach

— Paulina Bartoszuk;

4, Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Swietlicy Wiejskiej w Nowokorninie — Paulina

Siegien;

5. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Domu Dziennego Pobytu w Nowoberezowie

—Joanna Iwaniuk;

6. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Swietlicy Wiejskiej w Mochnatem — Wioleta

Kulaj;

7. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Swietlicy Wiejskiej w Orzeszkowie

— Bogumila Gierasimiuk;

8. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Swietlicy Wiejskiej w Lipinach — Beata

Smoktunowicz;

9. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 9 w Swietlicy Wiejskiej w Starym Berezowie — Luiza

Fraczek;

8 4. Zakres zadan operatora informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wyborczych stanowi
Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ gminnemu zespotowi obstugi informatycznej w Gminie
Hajnoéwka.

8 6. Zapisy niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ takze w ponownym glosowaniu w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej.

8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waijt

mgr Lucyna Smoktunowicz



Zalacznik Nr 1 do
ZARZADZENIA Nr 134/2025
Wojta Gminy Hajnowka

z dnia 22 kwietnia 2025 r.

Zadania koordynatora gminnego badz gminnego zespolu informatycznego

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz fgcza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczeg6lnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatéw
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacja ich sktadow;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i haset;

9) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

10) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkow o
gotowosci do wyborow delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonow formularzy protokotow glosowania w obwodzie z wlasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoldow glosowania badz jako protokoly w
sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych nos$nikéw danych, na ktorych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jesli nie zostang przestane za pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych;

13) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0sob ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji)
oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotow glosowania
przekazanych przez t¢ obwodowa komisje wyborcza badz odrzuceniu tych danych, w
przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci;

15) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktorzy z réznych
przyczyn nie mogtly tego dokonac;



Zalacznik Nr 2 do
ZARZADZENIA Nr 134/2025
Woajta Gminy Hajnéwka

z dnia 22 kwietnia 2025 r.

Zadania operatora informatycznej obshlugi obwodowej komisji wyborczej

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym
przez koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogodlnokrajowego — jesli
bedzie on zaktadal udziat wyznaczonych operatoréws;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostgpu do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzgtu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym
dostgpem;

8) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w
dniu glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w odr¢bnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w
obwodzie w obecnos$ci cztonkéw obwodowej komisji wyborcze;j;

11) umozliwienie wydruku projektow protokotéw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi sprawdzenie zgodnos$ci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotow glosowania w obwodzie;

13) przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na
elektronicznym no$niku danych, w przypadku braku mozliwo$ci wprowadzenia danych
do sieci elektronicznego przekazywania danych.

15) przestanie, w obecnosci czlonkow obwodowej komisji wyborczej, danych z
podpisanych protokotéw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego

przekazywania danych.



